ZARZADZENIE NR 6/2024
Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
z dnia 17 wrzesnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zgloszen wewne¢trznych w  Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. (Dz. U. poz. 928) o ochronie
sygnalistOw oraz na podstawie § 15 ust. 1 pkt. 5 Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedure zgloszenn wewnetrznych w Wojewodzkim Inspektoracie
Ochrony Srodowiska w Kielcach, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawowany jest osobiscie przez
Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 2/2022 Swictokrzyskiego Wojewoddzkiego Inspektora
Ochrony Srodowiska z dnia 26 stycznia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Procedury
zglaszania przypadkéw nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujacych zgloszen
w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach zmienione Zarzadzeniami
Swigtokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska: nr 18/2022 z dnia 19
grudnia 2022 r., nr 13/2023 z dnia 20 grudnia 2023 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od dnia podania go do wiadomosci
0s6b wykonujacych prace w Wojew6dzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach
W sposob przyjety w jednostce.







Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2024

Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
z dnia 17 wrzesnia 2024 r.

PROCEDURA ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

§1
Zasady ogolne

Celem przyjetej procedury zgloszen wewngtrznych w Wojewddzkim Inspektoracie
Ochrony Srodowiska w Kielcach jest efektywne wykrywanie nieprawidtowosci
i podejmowanie dziatan w celu ich eliminowania na wszystkich poziomach organizacyjnych.
System zgloszen naruszen prawa umozliwia zglaszanie nieprawidtowosci za posrednictwem
dedykowanych, tatwo dostepnych kanatléw, w sposéb zapewniajacy rzetelne i bezstronne
rozpoznanie zgloszenia naruszenia prawa oraz ochrone poufnosci tozsamosci zglaszajacego
naruszenie. Pracodawca zapewnia ochron¢ przed dzialaniami o charakterze odwetowym,
represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

§2

Definicje

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o;

1. sygnaliScie — oznacza to osobg fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca.

2. osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — oznacza to osob¢ fizyczna, ktdéra
pomaga sygnaliScie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym
z pracg i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona,

3. zgloszenie anonimowe — oznacza to zgloszenie dokonane przez osobe, ktéra nie podala
swoich danych osobowych,

4. zgloszeniu naruszenia prawa — rozumie si¢ przez to przekazanie informacji, w tym
uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa
w kontekscie zwigzanym z pracg, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach, a takze préby ukrycia
takiego naruszenia prawa,

5. zgloszeniu wewnetrznym — oznacza ustne lub pisemne przekazanie do Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach informacji o naruszeniu prawa,

6. zgloszenia zewnetrzne — ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi Praw
Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa,

7. kontekscie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumie¢ przeszte, obecne lub przyszte
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub uslug lub pelnienia
funkcji w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach lub na rzecz



10.

11.

12.

13.
14.

tego podmiotu lub pelnienia w nim shuzby, w ramach ktérych uzyskano informacje
0 naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych,
dzialaniu nastepczym — rozumie si¢ przez to podjecie czynnosci w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w stosownych przypadkach,
w celu przeciwdziatania naruszenia prawa bedacego przedmiotem zgloszenia, w tym
przez postepowanie wyjasniajace,
dzialaniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniem publicznym 1 ktore narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub
wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkodg¢ sygnaliscie, w tym bezpodstawne
inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie,
naruszeniu prawa — rozumie si¢ przez to dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem
lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:
1) korupcji,
2) zaméwien publicznych,
3) ushug, produktéow i rynkow finansowych,
4) zapobiegania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
6) bezpieczenstwa transportu,
7) ochrony srodowiska,
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego,
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
11) zdrowia publicznego,
12) ochrony konsumentéw,
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
15)intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0os6b prawnych,
17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wiladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w pkt 1-16.
pelnomocniku ds. zgloszen sygnalistéw — oznacza to wyznaczong i upowazniong przez
Swietokrzyskiego ~ Wojew6dzkiego  Inspektora  Ochrony  Srodowiska  osobe
odpowiedzialng za przyjmowanie zgloszen nieprawidlowosci oraz podjecie dziatan
nastepczych zgodnie z obowigzujaca w jednostce procedurg wewnetrzng ich zglaszania,
zespél ds. naruszen prawa — oznacza to pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska w Kielcach upowaznionych przez pracodawce do podjecia dziatan
nastepczych,
rejestrze — rozumie si¢ przez to wewngtrzny rejestr zgtoszen naruszen prawa.
ujawnienie publiczne- nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej



15. organ publiczny - nalezy przez to rozumieé naczelne i centralne organy administracji
rzgdowej, terenowe organy administracji rzgdowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania dziatan
nastepczych.

§3

Skladanie oraz przyjmowanie zgloszen wewnetrznych

1. Osobg upowazniong do przyjmowania zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych jest Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow.

2. W przypadku nicobecnosci Pelnomocnika ds. zgloszen sygnalistow Swietokrzyski
Wojewddzki Inspektor Ochrony Srodowiska moze czasowo upowazni¢ inng osobe do
przyjmowania zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.

3. Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych, jest zobowigzana do ochrony danych osobowych sygnalisty oraz
innych o0sdb, ktérych dane osobowe sa przetwarzane w zwiazku z dokonanym
zgloszeniem oraz podjetymi dziataniami nastepczymi.

4. Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznych dokonuje wstepnej
weryfikacji zgloszenia, prowadzi dalsza komunikacj¢ z sygnalista 1 przekazuje
sygnaliscie informacje zwrotna.

5. Wewnetrzne zgloszenia naruszenia prawa mogg by¢ dokonywane:

1) w formie listownej, na adres: Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
w Kielcach, al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce, z adnotacja na kopercie
,Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow — do rak wlasnych”,

2) za pomocg poczty elektronicznej, na adres: sygnalista@kielce.wios.gov.pl,

3) ustnie, na wniosek sygnalisty, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego
w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W takim przypadku za zgoda
sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie nagrania rozmowy,
umozliwiajgcego jej wyszukanie, lub w formie protokotu spotkania odtwarzajacego
jego doktadny przebieg, przygotowanego przez osobe upowazniong do przyjmowania
zgltoszen, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

6. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy bezposrednio Pelnomocnika ds. zgloszen
sygnalistow ustanawia si¢ alternatywny kanat zgloszen tj.:

1) w formie listownej, na adres: Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
w Kielcach, al. IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce, z adnotacja na kopercie
Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor Ochrony Srodowiska - do rak wtasnych”,

7. Procedura zgloszen wewnetrznych nie obejmuje mozliwosci dokonywania zgloszen
anonimowych.

8. Anonimowe zgloszenia naruszen prawa pozostang bez rozpatrzenia.

9. W terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia naruszenia prawa Pelnomocnik
ds. zgloszen sygnalistow potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia naruszenia prawa,
chyba ze zglaszajacy nie podal adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac
potwierdzenie.



10.

L1,

12.

13.

W celu umozliwienia szybkiego i rzetelnego rozpatrzenia sprawy, zgtoszenie naruszenia

prawa powinno zawiera¢, w szczeg6lnosci:

1) imi¢ i nazwisko sygnalisty,

2) stanowisko lub miejsce pracy sygnalisty,

3) opis nieprawidlowosci, czego dotyczy, kiedy i gdzie miata lub moze mie¢ miejsce,

4) dane osdb, ktore dopuscity si¢ naruszenia prawa, tj. imi¢, nazwisko, stanowisko,
miejsce pracy,

5) wskazanie okolicznosci, w jakich doszto do naruszenia prawa, w tym danych
uczestnikOw naruszenia (np. $wiadkdéw, osob pokrzywdzonych),

6) dane umozliwiajace kontakt ze zglaszajacym (np. adres poczty elektronicznej lub
adres korespondencyjny),

7) do zgloszenia dotacza si¢ w miare mozliwosci posiadane dowody oraz informacje,
ktore mogg okazaé sie pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia.

W przypadku gdy zgloszenie nie zawiera informacji niezbednych dla przeprowadzenia

weryfikacji, Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow zwraca si¢ do zglaszajacego

0 uzupelnienie zgloszenia, wskazujgc termin — nie krdétszym niz 7 dni, w ktérym

zgtoszenie powinno zostaé uzupelnione. Nieuzupeklienie zgloszenia naruszenia prawa

o wymagane informacje moze spowodowaé pozostawieniem zgloszenia bez dalszego

biegu.

Informacja o pozostawieniu zgloszenia naruszenia prawa bez dalszego biegu wraz

z uzasadnieniem przekazywana jest sygnaliscie.

Procedura nie stuzy do zgtaszania ogélnych probleméw zwigzanych z wykonywana praca

w obszarze prawa pracy. Powyzsze kwestie nalezy rozwigzywaé w ramach istniejacych

relacji stuzbowych, bagdz innych, dedykowanych do tych celow, regulacji wewnetrznych.

§ 4

Rejestr zgloszen wewnetrznych

Kazde zgloszenie podlega zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen wewnetrznych,

niezaleznie od dalszego przebiegu postgpowania wyjasniajacego.

Rejestr prowadzi sie w spos6b zapewniajacy ochrone danych, w tym poufno$¢ danych.

Upowaznienia do dostepu do rejestru udziela Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor

Ochrony Srodowiska.

Rejestr zgloszen wewnetrznych, zawiera:

1) numer zgloszenia,

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osdb,

4) adres do kontaktu sygnalisty,

5) date dokonania zgloszenia wewngtrznego,

6) informacje o podjetych dzialaniach nastepczych,

7) date zakonczenia sprawy.



Rejestr prowadzi sie w formie elektronicznej. Wzdr rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszej procedury.

Dane osobowe oraz pozostatle informacje w rejestrze zgloszen wewngtrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

§5
Weryfikacja zgloszenia

Kazde zgloszenie naruszenia prawa podlega weryfikacji przez Pelnomocnik ds. zgloszen
sygnalistéw pod katem wstepnej zgodnosci dokonanego zgtoszenia z niniejsza procedura
zgloszen wewnetrznych.

Zgtoszenia traktowane sg z nalezytg powagg 1 starannoscig w sposob poufny, a przy ich
rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnosci i obiektywizmu.

Sygnalista informowany jest o wynikach dziatan w terminie do 3 miesigcy od dnia
potwierdzenia przyjecia zgloszenia lub w przypadku nieprzekazania potwierdzenia
zglaszajagcemu z powodu braku adresu do kontaktu, w terminie 3 miesi¢cy od uptywu
7 dni od dokonania zgtoszenia wewnetrznego.

Jezeli charakter lub zakres zgloszenia, albo odrebna procedura funkcjonujaca
w Wojewo6dzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach uzasadniaja przekazanie
zgloszenia innemu wilasciwemu w sprawie podmiotowi, Pelnomocnik ds. zgloszen
sygnalistéw informuje zglaszajagcego o mozliwosci przekazania zgloszenia temu
podmiotowi, przy czym ostateczna decyzja o przekazaniu nalezy do zglaszajacego.
Zgltoszenie moze by¢ dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego
sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia nieprawdziwych informacji
podlega sankcjom przewidzianych w przepisach prawa.

Dziatan nast¢pczych nie rozpoczyna sie¢ w przypadku, gdy zgtoszenie jest:

1) anonimowe,

2) w oczywisty sposéb bezzasadne,

3) nie stanowi naruszenia prawa,

4) okolicznosci sprawy bezsprzecznie wskazujg na dziatania sygnalisty w zlej wierze,

5) nie podlega pod zakres przedmiotowy lub podmiotowy niniejszej procedury.

§6

Dzialania nast¢pcze

Jezeli w wyniku weryfikacji ustalono, ze zgloszenie naruszenia prawa spelnia wymogi
niniejszej procedury pracodawca moze powota¢ Zespot ds. naruszen prawa.

Do udziatu w pracach Zespotu ds. naruszen prawa Swigtokrzyski Wojewodzki Inspektor
upowaznia osoby w szczegdlnosci, gdy prawidtowa weryfikacja zgloszenia naruszenia
prawa wymaga posiadania wiedzy specjalistycznej. Wzdér upowaznienia stanowi
zalgcznik nr 3 do niniejszej procedury.



3.

7.

Petlnomocnik ds. zgloszen sygnalistow oraz Zespot ds. naruszen prawa przy realizowaniu

zadan, o ktorych mowa w ust. 1, sg zobowigzani w szczego6lnosci do:

1) zachowania nalezytej starannosci i bezstronnosci przy dokonywaniu weryfikacji
zgloszen i prowadzeniu dziatan nastepczych,

2) terminowego podejmowania dziatan,

3) zachowania poufnosci tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia i osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie oraz innych 0sob uczestniczacych w weryfikacji zgtoszenia,

4) zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore uzyskaty
w toku postepowania, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaty te prace.

Osoby wykonujace prace w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska

w Kielcach sg zobowigzane udzieli¢, w wyznaczonym przez Pelnomocnika ds. naruszen

prawa i Zesp6t ds. naruszen prawa, terminie i miejscu, pisemnych wyjasnien w sprawach

dotyczacych postepowania wyjasniajgcego.

Przebieg i ustalenia postgpowania wyjasniajagcego umieszcza si¢ w protokole, ktéry

zawiera opis podjetych czynnosci wyjasniajacych 1 przekazywany jest do

Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska.

Swictokrzyski Wojewodzki Inspektor Ochrony Srodowiska dokonuje analizy protokotu,

a w przypadku stwierdzenia naruszenia prawa moze zdecydowac w szczeg6lnosci o:

1) zobowigzaniu Kierownikéw/Koordynatorow komorek organizacyjnych do podjecia
okreslonych dziatan naprawczych, ktorych celem bedzie zapobiezenie podobnym
naruszeniom w przysztosci,

2) wszczeciu kontroli wewnetrznej w komorkach organizacyjnych, w ktérych
stwierdzono naruszenie prawa,

3) przeprowadzenie dodatkowych dziatan edukacyjnych i szkoleniowych,

4) zastosowaniu wobec osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, s$rodkéw prawnych
przewidzianych w przepisach prawa,

5) zawiadomieniu o naruszeniu prawa odpowiednich organdéw panstwowych badz
samorzadowych, w tym skierowa¢ zawiadomienie o podejrzeniu popelnienia
przestepstwa.

Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow przekazuje informacje zwrotng sygnaliscie.

§7
Ochrona Sygnalisty

Wprowadza sie bezwzgledny zakaz podejmowania dziatan odwetowych wobec
sygnalisty, ktory dokonat zgtoszenia, a takze ujawnienia publicznego.

Podejmowanie jakichkolwiek dziatan o charakterze represyjnym, dyskryminacyjnym lub
innego rodzaju niesprawiedliwe traktowanie wobec sygnalisty oraz osoby pomagajace;j
w dokonaniu zgloszenia jest niedopuszczalne.

Dane osobowe zglaszajgcego oraz innych osob wskazanych w zgloszeniu naruszenia
prawa sg poufne. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos¢ takich osob.



Przepisu § 7 ust. 3 nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku
z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przyshugujacego osobie, ktérej dotyczy
zgloszenie.

Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow oraz upowaznieni czlonkowie Zespotu
ds. naruszen prawa, po otrzymaniu zgloszenia naruszenia prawa, moga w celu
weryfikacji zgloszenia oraz podjecia dziatan nastgpczych zbieraé i przetwarza¢ dane
osobowe osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, nawet bez jej zgody.

Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia nie sa zbierane,
a w sytuacji przypadkowego zebrania bgda niezwlocznie usuwane. Usunigcie nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe sygnalisty oraz inne dane pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie
podlegaja ujawnieniu, chyba ze za jego wyrazng zgoda.

Sygnalista podlega ochronie przewidzianej w przepisach prawa od chwili dokonania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest
prawdziwa w momencie dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego 1 ze stanowi
informacj¢ o naruszeniu prawa.

§8

Zgloszenie zewngtrzne

Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnegtrznego bez uprzedniego dokonania
zgloszenia wewnetrznego.

Zgloszenie zewnetrzne moze nastgpi¢ do Rzecznika Praw Obywatelskich, organu
publicznego oraz w stosownych przypadkach do instytucji organdéw lub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskiej.

Informacje na temat sposobu i trybu dokonania zgloszenia zewngtrznego mozna znalez¢
na stronach internetowych wiasciwych organéw publicznych lub Rzecznika Praw
Obywatelskich.

§9

Przepisy koncowe

Osoby wykonujagce prace na rzecz Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Kielcach zobowigzane sg do zapoznania si¢ i przestrzegania niniejszej procedury.
Zobowigzuje si¢ osoby wykonujgce prace na rzecz Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska w Kielcach do wspodlpracy z Pelomocnikiem ds. zgloszen
sygnalistow oraz Zespolem ds. naruszen prawa.

Niniejsza procedura zgloszeh wewnetrznych zostala ustalona po konsultacjach
przeprowadzonych z Zaktadowsg Organizacjg Zwigzkowa.



Zatacznik Nr 1
do Procedury zgloszen wewngtrznych
w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach

Protokol przyjecia zgloszenia o naruszeniu prawa

data i godzina przyjecia zgtoszenia

osoba przyjmujgca zgtoszenia

adres do kontaktu z sygnalista

TRESC ZGELOSZENIA

czytelny podpis osoby
upowaznionej do przyjmowania
zgloszenia |

uwagi sygnalisty do protokotu

potwierdzenie sprawdzenia

i zatwierdzenia protokolu przez |
sygnalistt; czytelny podpis sygnalisty




Zalacznik Nr 2
do Procedury zgtoszen wewngtrznych
w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach

Rejestr zgloszen wewnetrznych

numer zgloszenia:

przedmiot naruszenia prawa:

dane osobowe sygnalisty:

dane osobowe osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie:

adres do kontaktu sygnalisty:

data dokonania zgloszenia:

informacja o podjetych dziataniach
nastepczych:

data zakonczenia sprawy




Zafacznik Nr 3
do Procedury zgloszen wewngtrznych
w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach

Upowaznienie nr ... /.....

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) upowazniam

71072745 1 O RO DU ——
(imie 1 nazwisko)

do udzialu w pracach Zespolu ds. naruszen prawa, w tym do:

— prowadzenia dziatan nastepczych, wigczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego
i dalszg komunikacje z sygnalistg, dot. zgloszenia zarejestrowanego pod numerem ....... ,

— przetwarzania danych osobowych osoby dokonujacej zgloszenia oraz osoby, ktore;
dotyczy zgloszenie, a takze danych osobowych innych os6b, majacych zwigzek
z weryfikowanym zgloszeniem (np. $wiadkoéw, pokrzywdzonych).

Upowaznienie obowigzuje od dnia ..............c..ooenn 1 wygasa wraz z ustaniem pracy
w zespole.

Upowaznienie moze zosta¢ odwotane w kazdym czasie.

Jednoczesnie informuje o obowigzku wykonywania powierzonych zadan bezstronnie
z nalezytg staranno$cig oraz zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku z udzialem w pracach Zespotu ds. naruszen prawa. Osoba upowazniona jest
zobowigzana do przetwarzania danych osobowych zgodnie z udzielonym upowaznieniem,
przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami w tym zakresie.

Osoba upowazniona jest rowniez zobowigzana do zachowania w tajemnicy
powierzonych danych osobowych oraz informacji o sposobie ich zabezpieczenia, zaréwno
w trakcie udziatu w pracach Zespotu ds. naruszen prawa, jak i po ich zakonczeniu.

(data i podpis osoby upowaznionej)



