
KLAUZULA INFORMACYJNA 
DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

W ZWIĄZKU ZE ZGŁOSZENIAMI ZEWNĘTRZNYMI 

Na podstawie art. 13 i art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r., zwanego dalej „RODO”, informujemy, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest Świętokrzyski Wojewódzki Inspektor Ochrony Środowiska 

z siedzibą w Kielcach, z którym może się Pani/Pan kontaktować w następujący sposób:  

• listownie na adres siedziby administratora: al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce; 

• telefonicznie na nr 41 342 19 32; 
• Adres do doręczeń elektronicznych (ADE) AE:PL-29574-31761-HRCIH-30; 

• Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /wioskielce/skrytka;  

• Adres e-mail: sekretariat@kielce.wios.gov.pl, wios@kielce.wios.gov.pl. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Świętokrzyski Wojewódzki Inspektor Ochrony Środowiska wyznaczył Inspektora Ochrony Danych do kontaktu 

w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz realizacji praw związanych z  przetwarzaniem 
danych, z którym można kontaktować się:  

• listownie na adres siedziby administratora: al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce; 

• e-mail: iod@kielce.wios.gov.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu:  

1) przyjęcia i zarejestrowania zgłoszenia zewnętrznego;  

2) potwierdzenia sygnaliście przyjęcia zgłoszenia; 

3) przeprowadzenia wstępnej weryfikacji zgłoszenia; 

4) ustalenia, czy zgłoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa; 

5) ustalenia właściwości Administratora do podjęcia działań następczych;  

6) przekazania zgłoszenia organowi publicznemu właściwemu do podjęcia działań następczych, jeżeli 
Administrator nie jest organem właściwym; 

7) kontaktowania się z sygnalistą, w tym uzyskiwania dodatkowych informacji i wyjaśnień;  

8) prowadzenia postępowania wyjaśniającego albo podejmowania innych działań następczych; 

9) przekazania sygnaliście informacji zwrotnej; 

10) wydania sygnaliście, na jego żądanie, zaświadczenia potwierdzającego objęcie ochroną przewidzianą 

w ustawie; 

11) zapewnienia ochrony sygnaliście, osobie pomagającej w dokonaniu zgłoszenia oraz osobie powiązanej 

z sygnalistą; 

12) przeciwdziałania działaniom odwetowym;  

13) prowadzenia rejestru zgłoszeń zewnętrznych; 

14) dokumentowania wykonania obowiązków organu publicznego;  

15) ustalenia, dochodzenia albo obrony roszczeń, jeżeli wystąpi taka potrzeba.  

Podstawa prawna przetwarzania 

Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowią: 

− art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania obowiązków prawnych 

ciążących na Administratorze, wynikających z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 

sygnalistów, w szczególności z art. 8 oraz art. 30–48 tej ustawy; 
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− art. 6 ust. 1 lit. e RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadań realizowanych w 

interesie publicznym oraz w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi, w 
tym do podejmowania działań następczych należących do ustawowej właściwości organu; 

− art. 9 ust. 2 lit. g RODO – jeżeli zgłoszenie lub dokumentacja zgromadzona w toku działań następczych 

zawiera szczególne kategorie danych osobowych, a ich przetwarzanie jest niezbędne ze względów 

związanych z ważnym interesem publicznym; 

− art. 9 ust. 2 lit. f RODO – jeżeli przetwarzanie szczególnych kategorii danych jest niezbędne do 
ustalenia, dochodzenia albo obrony roszczeń; 

− art. 10 RODO w związku z art. 8 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistów oraz przepisami określającymi 

właściwość organu publicznego – jeżeli zgłoszenie zawiera dane dotyczące wyroków skazujących, 

czynów zabronionych lub powiązanych środków bezpieczeństwa; 

− art. 6 ust. 1 lit. a RODO – wyłącznie w zakresie, w jakim sygnalista udzielił wyraźnej zgody na 

ujawnienie jego tożsamości. 

4. Zakres przetwarzanych danych 

Administrator może przetwarzać w szczególności:  

− dane identyfikacyjne i kontaktowe sygnalisty; 

− dane osoby, której dotyczy zgłoszenie;  

− dane osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia;  

− dane osoby powiązanej z sygnalistą; 

− dane świadków oraz innych osób występujących w zgłoszeniu lub działaniach następczych; 

− dane dotyczące zatrudnienia, pełnionej funkcji, prowadzonej działalności, wykonywanej pracy albo 
świadczonych usług; 

− informacje o domniemanym lub stwierdzonym naruszeniu prawa;  

− dane zawarte w zgłoszeniu, korespondencji, wyjaśnieniach oraz materiale dowodowym;  

− informacje dotyczące właściwości organu, przekazania zgłoszenia, podjętych działań następczych oraz 
ich wyników; 

− szczególne kategorie danych osobowych oraz dane dotyczące wyroków skazujących lub czynów 
zabronionych – jeżeli znajdą się w zgłoszeniu i będą niezbędne do jego rozpatrzenia.  

5. Źródło danych 

Jeżeli dane osobowe nie zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana, ich źródłem może być: 

− zgłoszenie przekazane przez sygnalistę;  

− Rzecznik Praw Obywatelskich; 

− inny organ publiczny; 

− osoba pomagająca w dokonaniu zgłoszenia;  

− osoby uczestniczące w działaniach następczych; 

− dokumenty, korespondencja, nagrania i materiały przekazane wraz ze zgłoszeniem albo pozyskane 

podczas wykonywania ustawowych zadań;  

− rejestry, ewidencje i dokumentacja znajdująca się w zasobach Administratora;  

− inne podmioty, od których dane zostały pozyskane zgodnie z prawem.  



Administrator nie przekazuje informacji pozwalających ustalić tożsamość sygnalisty jako źródła danych, chyba 

że sygnalista nie spełnia warunków objęcia ochroną określonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistów albo 

wyraził wyraźną zgodę na ujawnienie swojej tożsamości. 

6. Ochrona tożsamości sygnalisty 

Dane osobowe sygnalisty pozwalające na ustalenie jego tożsamości nie będą ujawniane osobom 
nieupoważnionym, chyba że sygnalista wyrazi na to wyraźną zgodę.  

Ujawnienie tożsamości sygnalisty bez jego zgody może nastąpić wyłącznie wtedy, gdy jest koniecznym i 
proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa w związku z postępowaniem wyjaśniającym 

prowadzonym przez organ publiczny albo postępowaniem przygotowawczym lub sądowym, w tym w celu 
zagwarantowania prawa do obrony osobie, której dotyczy zgłoszenie.  

Przed ujawnieniem tożsamości właściwy organ publiczny albo sąd powiadomi sygnalistę, przekazując mu 

wyjaśnienie powodów ujawnienia danych, chyba że powiadomienie mogłoby zagrozić prowadzonemu 
postępowaniu. 

7. Odbiorcy danych 

Dane osobowe mogą zostać udostępnione: 

1) osobom pisemnie upoważnionym przez organ publiczny do przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń, 

podejmowania działań następczych oraz przetwarzania danych osobowych; 

2) upoważnionym członkom zespołu prowadzącego działania następcze; 

3) Rzecznikowi Praw Obywatelskich; 

4) innym organom publicznym właściwym do podjęcia działań następczych;  

5) sądom, prokuraturze, Policji oraz innym organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa;  

6) biegłym, profesjonalnym pełnomocnikom lub innym osobom, których udział jest niezbędny i prawnie 

dopuszczalny; 

7) podmiotom przetwarzającym dane na zlecenie Administratora, w szczególności dostawcom poczty 
elektronicznej – wyłącznie na podstawie odpowiedniej umowy i zgodnie z poleceniami 

Administratora. 

Udostępnienie danych następuje wyłącznie w niezbędnym zakresie i z zachowaniem szczególnej ochrony 

tożsamości sygnalisty. 

8. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe oraz dokumenty związane ze zgłoszeniem zewnętrznym będą przechowywane przez okres 3 lat 
po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym: 

− przekazano zgłoszenie zewnętrzne organowi publicznemu właściwemu do podjęcia działań następczych;  

− zakończono działania następcze albo  

− zakończono postępowania zainicjowane tymi działaniami odpowiednio do przebiegu danej sprawy. 

Po upływie właściwego okresu dane zostaną zgodnie z przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi usunięte, a 
dokumenty związane ze zgłoszeniem zniszczone. 

Zasady tej nie stosuje się, jeżeli dokumenty związane ze zgłoszeniem stanowią część akt postępowania 

przygotowawczego, sądowego albo sądowoadministracyjnego.  

Dane niemające znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia zostaną usunięte w terminie 14 dni od chwili 

ustalenia, że są nieprzydatne. 

9. Prawa osoby, której dane dotyczą 

Na zasadach określonych w RODO przysługuje Pani/Panu prawo do: 

− uzyskania informacji o przetwarzaniu danych osobowych; 



− dostępu do swoich danych osobowych; 

− żądania sprostowania nieprawidłowych danych lub uzupełnienia danych niekompletnych;  

− żądania ograniczenia przetwarzania;  

− żądania usunięcia danych – w przypadkach określonych w art. 17 RODO, z zastrzeżeniem sytuacji, w 

których dalsze przetwarzanie jest niezbędne do wykonania obowiązku prawnego, realizacji zadania 
publicznego albo ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń; 

− wniesienia sprzeciwu – w zakresie, w jakim podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO;  

− wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że dane są 

przetwarzane niezgodnie z przepisami prawa; 

− cofnięcia zgody w dowolnym momencie – wyłącznie w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się na 

podstawie zgody; cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem wcześniejszego przetwarzania.  

Realizacja prawa dostępu nie może prowadzić do przekazania informacji o źródle pozyskania danych ani 

ujawnienia danych pozwalających zidentyfikować sygnalistę, z wyjątkiem przypadków określonych w ustawie.  

Prawa te nie mają charakteru bezwzględnego i mogą podlegać ograniczeniom wynikającym z RODO oraz 
przepisów szczególnych. 

10. Dobrowolność podania danych 

Podanie przez sygnalistę danych identyfikacyjnych i kontaktowych jest dobrowolne. Organ nie przyjmuje 

zgłoszeń anonimowych. 

Niepodanie danych kontaktowych może uniemożliwić potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia, zwrócenie się o 

dodatkowe informacje, przekazanie informacji zwrotnej lub wydanie zaświadczenia potwierdzającego objęcie 
ochroną. 

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do 
profilowania. 

12. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej, chyba że w 

konkretnym przypadku Administrator zastosuje rozwiązanie powodujące taki transfer i zapewni podstawę 
prawną oraz wymagane zabezpieczenia zgodnie z rozdziałem V RODO. 


