ZARZADZENIE NR 7/2024
Swiqtokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
z dnia 11 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zgloszen zewnetrznych w Wojewodzkim
Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz.
928) oraz § 15 ust. 1 pkt. 5 Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska w Kielcach zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedure¢ zgloszen zewnetrznych w Wojewddzkim Inspektoracie
Ochrony Srodowiska w Kielcach, stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawowany jest osobiscie przez
Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

/' Olewodzki Ing
B

mgr ihz. Witold Bruzda






Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 7/2024

Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
z dnia 11 grudnia 2024 r.

PROCEDURA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

§1
Zasady ogolne

Procedura okresla zasady zglaszania przez sygnalist¢ informacji o naruszeniu prawa oraz
tryb przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dzialan nastepczych.

System  zgloszefi naruszen prawa umozliwia zglaszanie nieprawidlowosci
za posrednictwem dedykowanych, tatwo dostgpnych kanaléw, w sposéb zapewniajacy
rzetelne 1 bezstronne rozpoznanie zgloszenia naruszenia prawa oraz ochron¢ poufnosci
tozsamosci zglaszajacego naruszenie, jednocze$nie zapewniajac sygnaliscie ochrone
przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym
rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

§2

Definicje

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o;

L

sygnaliScie — oznacza to osobe fizyczna, ktdra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca.

osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — oznacza to osobeg fizyczna, ktéra
pomaga sygnaliScie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym
z pracg i ktorej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona,

zgloszeniu anonimowym - oznacza to zgloszenie dokonane przez osobe, ktéra nie
podata swoich danych osobowych,

zgloszeniu naruszenia prawa — rozumie si¢ przez to przekazanie informacji, w tym
uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa
w konteks$cie zwigzanym z praca, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie
w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach, a takze préby ukrycia
takiego naruszenia prawa,

zgloszeniu wewngtrznym — oznacza ustne lub pisemne przekazanie do Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach informacji o naruszeniu prawa,

zgloszeniu zewnetrznym — oznacza ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi Praw
Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa,



10.

11.

kontekscie zwigzanym z praca — nalezy przez to rozumie¢ przeszle, obecne lub przyszie
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkcji w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach lub na rzecz
tego podmiotu, w ramach ktoérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwo$¢ doswiadczenia dziatan odwetowych,
dzialaniu nastepczym - rozumie sie przez to podjecie czynnosci w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszenia prawa bedacego przedmiotem zgloszenia, w tym przez postepowanie
wyjasniajace,
dzialaniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgtoszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktoére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub
wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkod¢ sygnaliscie, w tym bezpodstawne
inicjowanie postgpowan przeciwko sygnaliscie,
naruszeniu prawa — rozumie si¢ przez to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem
lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:
1) korupcji,
2) zamoéwien publicznych,
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,
4) przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
6) bezpieczenstwa transportu,
7) ochrony srodowiska,
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
11)zdrowia publicznego,
12) ochrony konsumentow,
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
15)intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania 0os6b prawnych,
17) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystgpujace w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w pkt 1-16,
pelnomocniku ds. zgloszen sygnalistow — oznacza to wyznaczong i upowazniong przez
Swictokrzyskiego ~ Wojewddzkiego  Inspektora  Ochrony  Srodowiska  osobg
odpowiedzialng za przyjmowanie zgloszen nieprawidlowosci oraz podejmowanie wraz
z Zespotem ds. naruszen prawa dzialan nastgpczych zgodnie z obowigzujaca w jednostce
procedurg zewnetrzng ich zglaszania,
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zespole ds. naruszen prawa — oznacza to upowaznionych pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach do wstepnej weryfikacji zgloszenia
zewnetrznego oraz podjecia dziatan nastgpczych,

rejestrze — rozumie sie przez to zewngtrzny rejestr zgloszen naruszen prawa,

ujawnieniu publicznym- nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publiczne;,

organie publicznym - nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji
rzagdowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujgce z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, witasciwe do podejmowania dziatan
nastepczych,

podmiocie prywatnym — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza, osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé prawna, lub pracodawce, jezeli
nie s3 podmiotami publicznymi.

§3

Zglaszanie nieprawidlowosci

Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego dokonania
zgloszenia wewnetrznego co nie pozbawi go ochrony przewidzianej w przepisach ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Przed dokonaniem zgloszenia zewngtrznego sygnalista moze skorzysta¢ z procedury
zgloszen wewngtrznych, szczegdlnie wtedy, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie
zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej i nie zachodzi ryzyko dzialan odwetowych
wobec sygnalisty.

Zgloszenie zewnetrzne moze nastagpi¢ do Rzecznika Praw Obywatelskich, organu
publicznego oraz w stosownych przypadkach do instytucji organéw lub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskiej.

Informacje na temat sposobu i trybu dokonania zgloszenia zewngtrznego mozna znalez¢
na stronach internetowych wiasciwych organow publicznych lub Rzecznika Praw
Obywatelskich.

Sygnalista, ktory rozwaza dokonanie zgloszenia zewnetrznego moze skorzystac z poufnej
porady upowaznionego pracownika Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w  Kielcach po  wczesniejszym  uméwieniu  spotkania  droga  mailowa:
sygnalista.zewnetrzny(@kielce.wios.gov.pl.

Jezeli w zgloszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie realizuje si¢ obowigzku
obejmujgcego potwierdzenie przyjecia zgloszenia zewnetrznego oraz przekazania
sygnaliscie informacji zwrotne;j.
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§4

Skladanie oraz przyjmowanie zgloszen zewnetrznych

Osobg upowazniong do przyjmowania i rejestrowania zgloszen zewngtrznych oraz
kontaktu z sygnalistga jest Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow lub osoba go
zastepujaca.

Zewngetrzne zgloszenia naruszenia prawa moga by¢ dokonywane:

1) w formie listownej, na adres: Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, z adnotacja na kopercie
,Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow - zgloszenie zewnetrzne - do rak wlasnych”,

2) za pomocg poczty elektronicznej, na adres: sygnalista.zewnetrzny@kielce.wios.gov.pl,

3) ustnie, na wniosek sygnalisty, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego
w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W takim przypadku za zgoda
sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie protokotu spotkania
odtwarzajacego jego dokladny przebieg, przygotowanego przez osobg upowazniong
do przyjmowania zgloszen, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do
niniejszej procedury. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia
1 zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.

W przypadku gdy zgloszenie naruszenia prawa zostalo przyjete przez nieupowaznionego

pracownika, osoba ta jest obowigzana do jego nieujawniania w tym:

1) niezwlocznego przekazania zgloszenia Pelnomocnikowi ds. zgloszen sygnalistow lub
osobie go zastepujgcej, bez wprowadzania zmian w tym zgloszeniu,

2) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujacej zgtoszenia lub osoby, ktorej dotyczy zgloszenie,

Procedura zgloszen zewnetrznych nie obejmuje mozliwosci dokonywania zgloszen

anonimowych.

Anonimowe zgloszenia naruszen prawa pozostang bez rozpatrzenia.

Zgloszenie naruszenia prawa w formie anonimu podlega komisyjnemu usunigciu, w celu

unikniecia ryzyka naruszenia praw. Wzor protokolu usunigcia zgloszenia anonimowego

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow lub osoba go zastgpujaca przesyla sygnaliscie

niezwlocznie, nie poézZniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,

potwierdzenie jego otrzymania, o ile organ nie otrzymal sprzeciwu na wyslanie

potwierdzenia lub ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia

zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

W celu umozliwienia szybkiego i rzetelnego rozpatrzenia sprawy, zgloszenie naruszenia

prawa powinno zawieraé, w szczegolnosci:

1) opis zgtaszanego naruszenia prawa, czego dotyczy, kiedy i gdzie miato miejsce,

2) dane umozliwiajgce kontakt ze zglaszajacym (np. adres poczty elektronicznej lub
adres korespondencyjny) jesli sygnalista chce otrzyma¢ informacj¢ zwrotng
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem,

3) dane osob, ktore dopuscily si¢ naruszenia prawa, (tj. imi¢, nazwisko, stanowisko,
miejsce pracy),



4) wskazanie okolicznosci, w jakich doszlo do naruszenia prawa, w tym danych
uczestnikow naruszenia (np. §wiadkéw, 0sob pokrzywdzonych),

5) do zgloszenia dotgcza si¢ w miar¢ mozliwosci posiadane dowody oraz informacje,
ktére mogg okazac si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia.

§5

Rejestr zgloszen zewne¢trznych

Kazde zgloszenie podlega zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen zewngtrznych,

niezaleznie od dalszego przebiegu postgpowania wyjasniajacego.

Rejestr prowadzi sie w sposdb zapewniajacy poufnosé danych.

Upowaznienia do dostepu do rejestru udziela Swietokrzyski Wojewoddzki Inspektor

Ochrony Srodowiska, ktéry jest administratorem danych zgromadzonych w rejestrze

zgloszen zewnetrznych.

Rejestr zgloszen zewngtrznych, zawiera:

1) numer zgloszenia,

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdérej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob,

4) date dokonania zgloszenia,

5) informacje o podjetych dzialaniach nastgpczych,

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia potwierdzajacego ochron¢ przystugujaca
sygnaliscie,

7) date zakonczenia sprawy,

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan nastepczych,

9) szacunkowg szkode majgtkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
- o ile organ publiczny posiada te dane.

Rejestr prowadzi si¢ w formie elektronicznej. Wzdr rejestru stanowi zatacznik nr 3 do

niniejszej procedury.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podje¢ciem dzialan

nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres

3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewngtrzne

lub zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych

tymi dziataniami.

§6
Weryfikacja zgloszenia

Wstepna weryfikacja zgloszenia zewnetrznego jest dokonywana przez upowaznionych
cztonkéw Zespotu ds. naruszen prawa powolanych odrgbnym zarzadzeniem i polega na
ustaleniu czy zgloszenie dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu



dziatan Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach, a jezeli nie
nalezy — na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjgcia dziatan nastepczych.
Zgloszenia traktowane sa z nalezyta powaga i starannoscig w sposob poufny, a przy ich
rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnosci i obiektywizmu.

Zgtoszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ swiadomego
skladania fatszywych zgloszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia nieprawdziwych informacji
podlega sankcjom przewidzianych w przepisach prawa.

Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakresu dziatai Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Kielcach zgloszenie zostanie niezwlocznie przekazane do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach, nie p6zniej niz w terminie 30 dni
0 czym zostanie poinformowany sygnalista.

Organ moze nie podjaé¢ dzialan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego
sygnalisty, nie zawarto nowych, istotnych informacji na temat naruszenia prawa
W poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym. W razie kolejnego zgloszenia
Wojewédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Kielcach pozostawi je bez rozpoznania
oraz informacji zwrotnej.

Swietokrzyski Inspektor Ochrony Srodowiska bez zbednej zwloki przekazuje wtasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje
zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym
przez te instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewidujg to przepisy odrgbne.

Dzialan nastgpczych nie rozpoczyna si¢ w przypadku, gdy zgloszenie jest:

1) anonimowe,

2) w oczywisty sposob bezzasadne,

3) nie stanowi naruszenia prawa,

4) okolicznosci sprawy bezsprzecznie wskazujg na dziatania sygnalisty w zlej wierze,

5) nie podlega pod zakres przedmiotowy lub podmiotowy niniejszej procedury.

Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
sygnalista zostanie poinformowany o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz
0 przyczynie odstapienia.

§7

Dzialania nast¢pcze

Jezeli w wyniku wstepnej weryfikacji ustalono, ze doszlo do naruszenia prawa

w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatan Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony

Srodowiska w Kielcach, Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow wraz z Zespolem ds.

naruszen prawa podejmujg dzialania nastepcze.

Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow oraz Zespot ds. naruszen prawa przy realizowaniu

zadan, o ktorych mowa w ust. 1, sg zobowigzani w szczegdlnosci do:

1) zachowania nalezytej starannosci i bezstronnosci przy dokonywaniu weryfikacji
zgloszen i prowadzeniu dziatan nastepczych,



2) terminowego podejmowania dziatan,

3) zachowania poufnosci tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia i osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie oraz innych 0sob uczestniczacych w weryfikacji zgloszenia,

4) zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty
w toku postepowania, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
w ramach ktérego wykonywaly te prace.

Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow lub osoba go zastgpujaca moze zwréci¢ si¢ do

sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe

informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢

dostarczeniu dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie

poufnosci jego tozsamosci, odstepuje si¢ od tego zadania.

Przebieg i ustalenia postepowania wyjasniajgcego umieszcza si¢ w protokole, a nastgpnie

przekazuje Swietokrzyskiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska celem

zatwierdzenia. Wzdr protokotu stanowi zatagcznik nr 4 do niniejszej procedury.

Sygnalista informowany jest o wynikach dzialan w terminie nieprzekraczajacym

3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego.

W uzasadnionych przypadkach organ publiczny przekazuje sygnaliscie informacje

zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjgcia zgloszenia

zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, 3 miesigcy

od dnia przyj¢cia zgloszenia zewngtrznego.

Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow lub osoba go zastgpujaca informuje sygnaliste

o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajacego wszczetego na skutek zgloszenia

zewnetrznego.

§8
Ochrona Sygnalisty

Wprowadza sie bezwzgledny zakaz podejmowania dziatan odwetowych w tym préb
grézb wobec sygnalisty, ktory dokonat zgloszenia, a takze ujawnienia publicznego.
Podejmowanie jakichkolwiek dziatan o charakterze represyjnym, dyskryminacyjnym lub
innego rodzaju niesprawiedliwe traktowanie wobec sygnalisty oraz osoby pomagajacej
w dokonaniu zgloszenia jest niedopuszczalne.

Dane osobowe zglaszajgcego oraz innych oséb wskazanych w zgloszeniu naruszenia
prawa sg poufne. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamos$¢ takich oso6b.

Dane osobowe sygnalisty oraz inne dane pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie
podlegaja ujawnieniu, chyba ze za jego wyrazng zgoda.

W przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgcym z przepisow prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub
sadowymi prowadzonymi przez sagdy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie nie stosuje si¢ ust. 4.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przed dokonaniem ujawnienia organ publiczny powiadomi o tym sygnaliste, chyba, ze
takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu lub sagdowemu.

Pelnomocnik ds. zgloszen sygnalistow oraz upowaznieni czlonkowie Zespotu
ds. naruszen prawa, po otrzymaniu zgloszenia naruszenia prawa, mogg w celu
weryfikacji zgloszenia oraz podjecia dzialan nastgpczych zbiera¢ i przetwarza¢ dane
osobowe osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, nawet bez jej zgody.

Po otrzymaniu zgloszenia dane osobowe sg przetwarzane w zakresie niezbednym do
przyjecia zgtoszenia lub ewentualnego podjecia dziatan nastepczych.

Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia nie sg zbierane,
a w sytuacji przypadkowego zebrania bedg niezwlocznie usuwane. Usunigcie nastg¢puje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Dostgp do danych sygnalisty oraz innych o0s6b zawartych w zgloszeniu oraz
dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem beda mialy tylko upowaznione osoby, ktdre
zostaly przeszkolone w zakresie ochrony sygnalistow.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podj¢ciem dzialan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez
organ publiczny przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgloszenie zewngtrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia
dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 11, organ publiczny usuwaja dane osobowe oraz
niszczy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem po uptywie okresu przechowywania.
Sygnalista podlega ochronie przewidzianej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie sygnalistéw od chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego,
pod warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca
przedmiotem  zgloszenia  lub  ujawnienia  publicznego  jest  prawdziwa
w momencie dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje
0 naruszeniu prawa.

Na zadanie sygnalisty organ publiczny wlasciwy do podjecia dziatan nastepczych wydaje
nie pozniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania Zzadania, zaswiadczenie
potwierdzajace ze sygnalista podlega ochronie przewidzianej w ustawie z dnia 14
czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow.

Dokonanie przez sygnaliste zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowic
podstawy odpowiedzialno$ci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub
odpowiedzialno$ci za szkode z tytulu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkow
okreslonych w przepisach prawa, w szczegélnosci w przedmiocie zniestawienia,
naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz
obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsi¢biorstwa, pod warunkiem ze
sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest
niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg o sygnalistach.

W przypadku wszczecia postegpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci,
o ktérej mowa w ust. 13 sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postgpowania.



17.

18.

19.

Uzyskanie informacji bedgcych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub
dostep do takich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod
warunkiem ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowia czynu zabronionego.
Swigtokrzyski ~ Wojewodzki  Inspektor ~ Ochrony Srodowiska, zwany dalej
Administratorem Danych realizuje zadania zwigzane z ochrong sygnalistow, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Administrator Danych zapewnia, ze dostgp do danych osobowych zawartych
w zgloszeniu nastepuje wylgcznie w odniesieniu do oséb upowaznionych przez niego,
w formie pisemnej, do przetwarzania danych osobowych, a osoby upowaznione
zobowigzaly sie do zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych uzyskanych
w ramach powierzonych zadan zwigzanych z obstuga sygnalistow.

§9

Postanowienia koncowe

1. Co najmniej raz na 3 lata dokonuje si¢ przegladu procedury zgloszen zewnetrznych.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zgloszen zewnetrznych stosuje si¢

odpowiednio przepisy powszechnie obowigzujace w zakresie ochrony sygnalistow.

3. Organ upowaznia Pelnomocnika ds. zgloszen sygnalistow oraz Zesp6l ds. naruszen

prawa do przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgloszen zewnetrznych.



Zatacznik Nr 1
do Procedury zgtoszen zewngtrznych
w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach

Protoko!l przyjecia zgloszenia o naruszeniu prawa

data i godzina przyjecia zgloszenia

osoba przyjmujaca zgtoszenie

adres do kontaktu z sygnalista

TRESC ZGLOSZENIA

czytelny podpis osoby
upowaznionej do przyjmowania
zgloszenia |

uwagi sygnalisty do protokotu

potwierdzenie sprawdzenia

i zatwierdzenia protokolu przez |
sy gnaliste; czytelny podpis sygnalisty




Zatacznik Nr 2
do Procedury zgtoszen zewngtrznych
w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach

Protoko! usunigcia zgloszenia zewne¢trznego

Komisja w skladzie:

Widniu ... komisja dokonata zniszczenia anonimowego zgloszenia
zewnetrznego, poprzez umieszczenie zgltoszenia w niszczarce dokumentow.

Uzasadnienie:

Procedura zgloszen zewnetrznych w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska
w Kielcach nie przewiduje zgtaszania informacji o naruszeniu prawa w sposéb anonimowy.
Zgloszenie naruszenia prawa w formie anonimu podlega komisyjnemu usuni¢ciu dokumentu,
w celu unikniecia ryzyka naruszenia praw i wolnosci 0sob fizycznych, ktérych dane osobowe
zostaly ujawnione w zgloszeniu.

Podpisy czlonkow Komisji:



Zafacznik Nr 3
do Procedury zgloszen zewngtrznych
w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach

Rejestr zgloszen zewnetrznych

numer zgloszenia:

przedmiot naruszenia prawa:

dane osobowe sygnalisty:

dane osobowe osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie:

data dokonania zgloszenia:

informacja o podjetych dziataniach
nastepczych:

informacja o wydaniu zaswiadczenia
potwierdzajacego ochrone¢ przystugujaca
sygnaliscie:

data zakonczenia sprawy:

informacja o niepodejmowaniu dalszych
dzialan nastepczych, w przypadku o
ktérym mowa w § 6 ust 5 procedury
zgloszen zewnetrznych:

szacunkowg szkode majatkows, jezeli
zostala  stwierdzona, oraz  kwoty
odzyskane w  wyniku postepowan
dotyczacych naruszen prawa bedacych
przedmiotem zgloszenia':

* wypelni¢ w przypadku gdy organ publiczny posiada te dane.




Zalacznik Nr 4
do Procedury zgtoszen zewngtrznych
w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Kielcach

Protokél rozpatrzenia zgloszenia o naruszeniu prawa

Numer zgloszenia z rejestru ’

Opis zgtoszonych naruszen prawa

Dziatania nastepcze podjete w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu

Dziatania nastepcze podjete w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa

Data zakonczenia protokotu:

CZytelny pOdplS CZ‘IOIlkC')W ...............................................................................
Zespolu dS naruszer’l prawa ...............................................................................

Data przekazania sygnaliscie
ll’lfOI'l’naC_]l ZWI‘Otnej ...............................................................................

Podpis Swietokrzyskiego
WOjCW(’)d,ZkiegO InSpektOI'a ................................................................................
Ochrony Srodowiska







