ZARZADZENIE Nr 15/2022
SWIETOKRZYSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA OCHRONY SRODOWISKA
z dnia 28 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 20 lipca 1991 1. o Inspekcji Ochrony Srodowiska
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1070 ze zm.) oraz § 2 Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia
21 grudnia 2018 r. w sprawie zasad i sposobu organizacji wojewddzkich inspektoratow
ochrony $rodowiska oraz ich delegatur (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1706) zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. Ustalam Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony

Srodowiska w Kielcach, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 4/2019 Swigtokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Srodowiska z dnia 8 marca 2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.







ZATWIERDZAM:

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Zatacznik

do Zarzadzenia nr 15 / 2022
Swictokrzyskiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska

z dnia 28 wrzes$nia 2022 1.

Kielce, dnia ... Y 2 avmaah

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY SRODOWISKA
W KIELCACH

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla szczegdtows
organizacje oraz tryb pracy Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach,
zasady i =zakres dzialania poszczegolnych komorek organizacyjnych, a takze inne
postanowienia zwigzane z realizacja zadan Inspekcji Ochrony Srodowiska, wynikajace
z obowigzujacego prawa.

§ 2. Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Kielcach dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska;
2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie;
3) rozporzgdzenia Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie zasad i sposobu
organizacji wojewédzkich inspektoratow ochrony srodowiska oraz ich delegatur;
4) statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach;
5) niniejszego regulaminu.

§ 3. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Wojewodzki Inspektor — Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska;

2) Zastepca Wojewodzkiego Inspektora — Zastepee Swietokrzyskiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska;

3) Inspekcja — Inspekcj¢ Ochrony Srodowiska;

4) Inspektorat — Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Kielcach;

5) komoérki organizacyjne — wyodrgbnione elementy struktury organizacyjnej Inspektoratu
(wydzialy, dzialy oraz stanowiska pracy), utworzone z uwzglednieniem
potrzeb, miejscowych warunkéw i charakteru zadan oraz wymagan skutecznego,
efektywnego, praworzadnego i ekonomicznego funkcjonowania jednostki.

§ 4.1. Inspektorat jest pafistwowg jednostka budzetowa, dzialajaca w ramach zespolone;j
administracji rzadowej w wojewodztwie $wigtokrzyskim, ktorej zwierzchnikiem jest
Wojewoda Swietokrzyski.

2. Inspektorat obejmuje swoim dziataniem obszar wojewodztwa swigtokrzyskiego.



3. Siedzibg Inspektoratu jest miasto Kielce.
4. Majatek Inspektoratu stanowi wlasnos¢ Skarbu Paristwa, ktorego reprezentantem jest
Wojewodzki Inspektor.

§ 5.1. W Inspektoracie obowiazuje system kontroli zarzadczej zgodnie z ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. W Inspektoracie ochrona informacji niejawnych odbywa si¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

3. W Inspektoracie wykonywanie czynnosci kancelaryjnych i obieg dokumentéw odbywa
si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w Inspektoracie prowadzone jest
na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

ROZDZIAL. 2
Struktura organizacyjna Inspektoratu

§ 6. Inspektorat jest aparatem pomocniczym Wojewodzkiego Inspektora, zapewniajacym
realizacj¢ zadan okreslonych w ustawach i przepisach odrebnych w zakresie ochrony
srodowiska oraz kierunkéw dzialania organoéw Inspekcji, okreslonych przez Gléwnego
Inspektora Ochrony Srodowiska.

§ 7. W skitad Inspektoratu wchodza komorki organizacyjne, ktére przy znakowaniu spraw
i pism uzywaja symboli:
1) Wydziat Inspekcji - IK ,w skltad ktérego wchodzi:
a) Dziat kontroli gospodarczego korzystania ze $rodowiska — IK.1,
b) Dzial kontroli gospodarowania odpadami — IK.1I;
2) Wydziat Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej — IZPS;
3) Wydzial Prawny — IPR;
4) Wydzial Budzetu i Finansow — IE;
5) Wydzial Administracyjno-Techniczny i Zamdwien Publicznych - 1A;
6) Wydzial Kadr i Organizacji — IP;
7) Stanowiska pracy :
a) Stanowisko ds. przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy — IB,
b) Stanowisko ds. obronnych — IO,
¢) Stanowisko ds. ochrony danych osobowych — 10D,
d) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — PIN,
¢) Koordynator ds. dostepnosci - 1D,
f) Doradca ds. etyki — IDE,
g) Stanowisko ds. kontaktéw z mediami i promocji — IM.



§ 8.1. Wojewddzki Inspektor sprawuje ogélny nadzér nad pracg Inspektoratu oraz

bezposredni nadzoér nad praca:
1) Wydzialu Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej;
2) Wydziatu Budzetu i Finansow;
3) Wydziatu Kadr i Organizacji;
4) Stanowiska ds. przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy;
5) Stanowiska ds. obronnych;
6) Stanowiska ds. ochrony danych osobowych;
7) Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych;
8) Koordynatora ds. dostgpnosci;
9) Doradcy ds. etyki.

2. Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora sprawuje bezposredni nadzér nad:
1) Wydziatem Inspekcji;
2) Wydzialem Prawnym;
3) Wydzialem Administracyjno-Technicznym i Zaméwien Publicznych;
4) Stanowiskiem ds. kontaktow z mediami i promocji.

3. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora za realizacj¢ zadan podleglych komorek
organizacyjnych odpowiada bezposrednio przed Wojewédzkim Inspektorem.

§ 9. Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Kielcach przedstawia zatacznik do Regulaminu.

ROZDZIAL 3
Zasady kierowania Inspektoratem

§ 10.1. Inspektoratem kieruje Wojewodzki Inspektor.

2. Funkcjonowanie Inspektoratu opiera si¢ na zasadach jednoosobowego kierownictwa,
shuzbowego podporzagdkowania oraz podziatu czynnosci i indywidualnej odpowiedzialnosci za
wykonywanie powierzonych zadaf.

3. Wojewodzki Inspektor kieruje Inspektoratem przy pomocy Zastgpcy Wojewodzkiego
Inspektora, Gtéwnego Ksiggowego, naczelnikow i kierownikéw komorek organizacyjnych
oraz pracownikéw upowaznionych do wykonywania zadan na podstawie indywidualnych
pelmomocnictw i upowaznien.

4. Pracownicy Inspektoratu, w trakcie wykonywania swoich zadan, przestrzegaja drogi
stuzbowej, zgodnie z ktora pracownik podlega bezposredniemu przetozonemu, od ktorego
otrzymuje polecenia stuzbowe i wobec ktorego odpowiada za caloksztalt powierzonych mu
spraw.

5. W razie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora, jego obowiazki pelni Zastgpca
Wojewddzkiego Inspektora. W czasie jednoczesnej nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora
oraz Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora, Inspektoratem kieruje naczelnik lub kierownik
jednej z komorek organizacyjnych wskazany przez Wojewddzkiego Inspektora, w ramach
udzielonego upowaznienia.



6. Jezeli Wojewodzki Inspektor nie pelni obowigzkéw stuzbowych, zakres zastepstwa

Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewodzkiego
Inspektora.

§ 11.1. Wojewddzki Inspektor zapewnia prawidtowe funkcjonowanie Inspektoratu oraz

wlasciwg organizacj¢ pracy.

2. Wojewodzki Inspektor odpowiada za zgodng z prawem i terminowa realizacj¢ zadan do

jakich zostal powotany organ Inspekcji Ochrony Srodowiska.
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3. Wojewddzki Inspektor jest odpowiedzialny w szczegolnosci za:

calosé¢ gospodarki finansowej Inspektoratu;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

zapewnienia ochrony danych osobowych;

nadzor nad realizacjg zadan obronnych, wykonywanych przez Inspektorat.

§ 12. Do zadan Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora nalezy w szczegoélnosci:
wspoldzialanie z Wojewodzkim Inspektorem w wykonywaniu zadan i organizacji
funkcjonowania Inspektoratu;

monitorowanie sposobu funkcjonowania oraz realizacji zadan przez Wydzial Inspekcji;
monitorowanie sposobu funkcjonowania oraz realizacji zadan przez Wydziat Prawny;
monitorowanie sposobu funkcjonowania oraz realizacji zadan przez Wydzial
Administracyjno-Techniczny i Zamowien Publicznych;

monitorowanie sposobu funkcjonowania oraz realizacji zadan przez Stanowisko ds.
kontaktéw z mediami i promoc;ji.

§ 13.1. Do obowigzkéw i uprawnieni Gtéwnego Ksiggowego nalezy w szczegolnosci:
prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu;

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosei dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

organizowanie prac dotyczacych planowania budzetowego;

nadzorowanie realizacji planu finansowego Inspektoratu;

organizowanie prac sprawozdawczych Inspektoratu, z zakresu sprawozdan budzetowych i
finansowych,;

organizowanie i nadzorowanie rachuby plac z pelng dokumentacja i ewidencja do celow
kosztowych, podatkowych i ubezpieczen spotecznych.

2. Glowny Ksiegowy jest rownoczesnie kierownikiem Wydziatu Budzetu i Finansow.

§ 14.1. Do obowigzkow kierujgcych komérkami organizacyjnymi nalezy w szczegolnosci:
koordynacja catoksztaltu dziatalnosci w zakresie przez siebie nadzorowanym;
planowanie i organizowanie pracy podleglej komorki organizacyjnej;

zapewnienie terminowego i zgodnego z przepisami wykonywania zadan;
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terminowe i rzetelne opracowywanie wymaganych sprawozdafi oraz innych zgdanych
przez Wojewddzkiego Inspektora informacji;
wykonywanie wobec podleglego personelu obowiazkéw wynikajagcych z przynaleznosci
do korpusu stuzby cywilnej: dokonywanie opisow stanowisk pracy, ocenianie, dbatos¢
o0 r0zw0j zawodowy pracownikow;
nadzor nad przekazywaniem dokumentacji do archiwum;
doskonalenie metod pracy oraz usprawnianie organizacji i techniki pracy, przedstawianie
bezposredniemu przetozonemu wnioskéw i propozycji w tym zakresie;
odpowiednie zabezpieczenie powierzonych sktadnikéw majatku oraz zapewnienie ich
wlasciwej eksploatacji;
zapewnienie przestrzegania przez podleglych pracownikéw przepiséw bhp i ppoz. oraz
tajemnicy prawnie chronionej i ochrony danych osobowych.
2. Do obowiazkéw kierujacych komoérkami organizacyjnymi nalezy takze:
nadzér merytoryczny nad informacjami i materialami publikowanymi w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej Inspektoratu oraz informacjami
przekazywanymi mediom;
opracowywanie wstepnych projektow przepisow wewngtrznych wydawanych przez
Wojewodzkiego Inspektora, a dotyczacych dziatalnosci podleglej komorki organizacyjnej.
3. Kierownicy komérek organizacyjnych ponosza odpowiedzialnos¢ za rzetelnos¢ ustalen

i danych statystycznych oraz poprawna redakcje opracowanych materiatow.
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ROZDZIAL 4
Uprawnienia do podejmowania decyzji oraz podpisywania dokumentow i pism

§ 15.1. Do wylgcznej decyzji i podpisu przez Wojewddzkiego Inspektora zastrzezone s3:
sprawy zwigzane z dziatalnoscig Inspektoratu:

a) wstrzymanie dzialalnosci powodujacej pogorszenie stanu Srodowiska w znacznych
rozmiarach lub zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ludzi poza przypadkami, gdy zachodzi
bezposrednie zagrozenie zdrowia lub zycia ludzkiego albo bezposrednie zagrozenie
zniszczenia srodowiska w znacznych rozmiarach,

b) wstrzymanie oddania do uzytku obiektow lub instalacji, realizowanych jako
przedsiewziecie mogace znaczaco oddzialywa¢ na Srodowisko,

¢) wstrzymanie uzytkowania instalacji,

d) wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg budzetu Inspektoratu,

e) dokumenty i sprawozdania finansowe, a takze koficowe opracowania statystyczne,

f) pisma dotyczace skarg na pracownikéw Inspektoratu,

g) pelnomocnictwa i upowaznienia;

informacje i materialy przedktadane:

a) Ministrowi Klimatu i Srodowiska, Gléwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska,
Wojewodzie Swictokrzyskiemu, Marszatkowi Wojewédztwa Swigtokrzyskiego,

b) organom Scigania i wymiaru sprawiedliwosci,

c) Najwyzszej Izbie Kontroli i organom kontroli zewnetrznej,

d) Postom i Senatorom RP;



3) czynnosci z zakresu prawa pracy wobec 0sob zatrudnionych w jednostce:
a) nawigzywanie, rozwigzywanie stosunku pracy,
b) awansowanie, przeszeregowywanie 1 karanie,
¢) wynagradzanie i premiowanie,
d) nadzorowanie przestrzegania w urzedzie przepisOw ochrony pracy, bezpieczenstwa
i higieny pracy, a takze przepisow przeciwpozarowych,
€) nadzorowanie przestrzegania przepiséw o zakladowym funduszu $§wiadczen socjalnych;
4) wnioskowanie o nadanie odznaczen panstwowych i resortowych;
5) wydawanie wewngtrznych aktéw normatywnych;
6) dokumenty zwigzane z realizacja spraw obronnych;
7) sprawy dotyczace ochrony informacji niejawnych za wyjatkiem spraw zwigzanych
7 przetwarzaniem materiatéw niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne” i wyzsza.

2. W sprawach niezastrzezonych do wylacznej kompetencji i podpisu Wojewoddzkiego
Inspektora decyzje podejmuje i podpisuje pisma Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora
w zakresie swojej wlasciwosci oraz wynikajace z imiennego upowaznienia, a w zastgpstwie
Wojewddzkiego Inspektora rowniez w zakresie wymienionym w § 15 ust.1.

3. Sprawy zwigzane z materialami niejawnymi oznaczonymi klauzula ,,poufne”,
adresowane do Wojewddzkiego Inspektora oraz Inspektoratu przetwarzane w Inspektoracie
rozpatruje i podpisuje Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora.

4. Kierujgcy komérkami organizacyjnymi moga podpisywa¢ pisma dotyczace dzialania
ich komérek na podstawie upowaznienia udzielonego przez Wojewddzkiego Inspektora.

5. Wojewddzki Inspektor moze upowazni¢ pracownika Inspektoratu do zalatwienia
okreslonej sprawy lub dokonywania innych czynnosci w ramach powierzonych obowigzkow.

6. Cofniecie upowaznienia moze nastgpi¢ w kazdym czasie.

7. Korespondencja lub dokumenty z ktorych wynikaja dla Inspektoratu zobowigzania lub
skutki finansowe, przed skierowaniem do zatwierdzenia przez Wojewodzkiego Inspektora,
wymagajg parafowania przez Gldwnego Ksiegowego.

§ 16. Kontrole wewnetrzng prowadzi si¢ na podstawie rocznych planéw kontroli
wewngtrznych zatwierdzanych przez Wojewodzkiego Inspektora.

ROZDZIAL 5
Szczegélowe zakresy dzialania komorek organizacyjnych

§ 17.1. Kazda komorka organizacyjna Inspektoratu wykonuje zadania z powierzonego jej
zakresu oraz koordynuje dzialania innych komoérek organizacyjnych shuzace realizacji tych
zadan.

2. Komdrki organizacyjne sg zobowigzane do $cistego wspdtdziatania przy wykonywaniu
zadan w szczegdlnosci w trybie uzgodnien, konsultacji, opiniowania, udost¢pniania materiatow
i danych oraz prowadzenia wspolnych prac nad zadaniami.

3. Do wspoélnych zadan komorek organizacyjnych nalezy:

1) znajomo$¢ i przestrzeganie zasad shuzby cywilnej i etyki korpusu sluzby cywilne;j;



2) whasciwa organizacja pracy, w szczegolnosci przestrzeganie dyscypliny pracy
i uregulowan zawartych w Regulaminie Pracy Inspektoratu;

3) rozpatrywanie powierzonych spraw nalezacych do zakresu dzialania Wojewodzkiego
Inspektora, w tym przygotowywanie projektow aktéw administracyjnych i zarzadzen
wewnetrznych;

4) wykonywanie zadahn obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
wynikajgcych z obowiazujacych uregulowan prawnych;

5) wspoldzialanie w realizacji przedsigwzigé zwigzanych z przygotowaniem systemu
kierowania, w tym przygotowanie do wykonywania zadan w skladzie Wojewodzkiego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz funkcjonowaniem na stanowiskach kierowania;

6) uczestniczenie w szkoleniach obronnych organizowanych przez Inspektorat oraz organy
nadrzedne;

7) rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie swojej wlasciwoscei;

8) realizacja postanowiefi ustawy o dostgpie do informacji publicznej;

9) realizacja zalecen i wystapien pokontrolnych kontroli zewngtrznych;

10) udziat w czynnosciach kontroli zarzadczej w celu realizacji zadan w sposob zgodny
z prawem, efektywny, oszczgdny i terminowy;

11) dbatos¢ o mienie Inspektoratu;

12) opracowywanie informacji niezbednych do sporzadzania planow, sprawozdan
i meldunkow sytuacyjnych;

13) przygotowywanie wystgpiefi, opinii i stanowisk dla potrzeb Wojewddzkiego Inspektora;

14) przestrzeganie przepisoéw o ochronie informacji niejawnych;

15) przestrzeganie przepisdw o ochronie danych osobowych;

16) przestrzeganie przepisow ochrony przeciwpozarowej oraz bezpieczefistwa i higieny pracy.

§ 18.1. Podstawowym zadaniem Wydzialu Inspekeji jest podejmowanie dziatan dla
zapewnienia przestrzegania prawa w zakresie ochrony s$rodowiska poprzez koordynacje
i realizacje zadan Inspekcji w zakresie kontroli przestrzegania przepiséw ochrony srodowiska,
zalatwiania skarg i wnioskéw oraz prowadzenie postgpowan administracyjnych w I instancji
w zwigzku z naruszeniem wymagaf ochrony srodowiska, w sprawach niezastrzezonych
do wlasciwosci innych komoérek Inspektoratu.

2. Do zadan Wydzialu Inspekcji nalezy w szczegolnosci:

1) kontrola podmiotéw korzystajacych ze srodowiska zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1-1a, 3-13a,
17a, 17b, 17d, 17e, 18 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska,
awtym: .

- kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska,

- kontrola przestrzegania decyzji ustalajacych warunki korzystania ze $rodowiska oraz
zakresu, czestotliwosci i sposobu prowadzenia pomiaréw wielkosci emisji,

- kontrola podmiotéw, ktérych dzialalno$¢é moze stanowi¢ przyczyne powstania
powaznej awarii,

- kontrola eksploatacji instalacji i urzadzen chronigcych Srodowisko przed
zanieczyszczeniem,

- udzial w przekazywaniu do uzytkowania obiektow lub instalacji realizowanych jako
przedsiewziecia mogace znaczaco oddziatywaé na srodowisko;



2) prowadzenie postepowan administracyjnych w zwigzku z naruszaniem wymogow ochrony
srodowiska, w tym przygotowywanie decyzji administracyjnych o charakterze pienigznym
i niepieni¢znym oraz zarzadzen pokontrolnych;

3) prowadzenie rejestrow wynikajacych z przepisow prawa, a nalezacych do obowigzkow
Wydziatu Inspekcji;

4) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw;

5) nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia przeciwko srodowisku;

6) kierowanie wnioskéw do sgdéw o ukaranie w przypadku popelienia wykroczenia
przeciwko srodowisku;

7) kierowanie zawiadomien do prokuratury w przypadkach podejrzenia popelnienia
przestepstwa;

8) stosowanie Informatycznego Systemu Kontroli (ISK) oraz prowadzenie baz do
gromadzenia i przetwarzania danych dotyczacych dzialalnosci kontrolnej;

9) udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie oraz informacji publiczne;j,
znajdujacych si¢ w posiadaniu Wydziatu Inspekcji;

10) uczestnictwo w pobieraniu prébek i w uzasadnionych przypadkach, prowadzenie
pomiaréw kontrolnych zwigzanych z dziatalno$cia inspekcyjng w zakresie emisji oraz
poziomu substancji lub energii wystgpujacych w srodowisku;

11) wspoétdzialanie w zakresie ochrony srodowiska z innymi organami kontrolnymi, organami
$cigania i wymiaru sprawiedliwo$ci oraz organami administracji publicznej, a takze
organizacjami spolecznymi i organami obrony cywilne;;

12) wymierzanie administracyjnych kar pieni¢znych;

13) wstrzymywanie dziatalnosci posiadacza odpadow i eksploatacji instalacji;

14) wymierzanie administracyjnych kar pieni¢znych w przypadku uniemozliwiania lub
utrudniania przeprowadzenia kontroli;

15) egzekucja obowigzkéw o charakterze niepienigznym;

16) wspolpraca z Wydzialem Budzetu i Finanséw w opracowywaniu planéw i sprawozdan
w ukladzie zadaniowym;

17) wspoélpraca z Wydziatem Zwalczania Przestgpczosci Srodowiskowej;

18) wspoltpraca z Wydziatem Prawnym przy realizacji dziatan kontrolnych;

19) wykonywanie innych zadan okreslonych odrgbnymi przepisami lub poleceniami
Wojewodzkiego Inspektora.

3. W sklad Wydziatu Inspekcji wchodza:
1) Dzial kontroli gospodarczego korzystania ze Srodowiska, do ktorego zadan nalezy
w szczegdlnosci:

a) kontrola zakladéw zaliczanych do ZDR (Zaklad Duzego Ryzyka) i ZZR (Zaklad
Zwigkszonego Ryzyka),

b) kontrole w zakresie ochrony powietrza przed zanieczyszczeniami,

¢) kontrole w zakresie ochrony przed polami elektromagnetycznymi w srodowisku,

d) nadzér i kontrola w zakresie postgpowania z substancjami kontrolowanymi oraz
z produktami, urzadzeniami i instalacjami zawierajgcymi te substancje,



¢) kontrola wyrobéw wprowadzonych do obrotu, podlegajgcych ocenie zgodnosci,
w zakresie spelniania przez nie zasadniczych wymagan dotyczacych ochrony
srodowiska, okreslonych w przepisach odrebnych,

f) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw o systemie handlu uprawnieniami do emisji
gazéw cieplarnianych,

g) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne,

h) przeprowadzanie kontroli, spelniania wymagan przez farby i lakiery zawierajace lotne
zwiazki organiczne, o ktérych mowa w art. 168a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r. Prawo ochrony srodowiska,

i) kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych zawartosci siarki w cigzkim oleju
opalowym stosowanym w instalacjach energetycznego spalania paliw oraz w oleju
do silnikow statkow zeglugi $rédladowe;j,

j) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o bateriach
i akumulatorach,

k) wykonywanie zadan zwigzanych ze zbieraniem danych do Europejskiego Rejestru
Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen oraz prowadzeniem Krajowego Rejestru
Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen w zakresie przypisanym Inspektoratowi,

1) kontrola przestrzegania przepisoéw ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o przeciwdziataniu
marnowaniu zywnosci,

m) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o systemach homologacji typu UE
i nadzoru rynku silnikéw spalinowych przeznaczonych do maszyn mobilnych
nieporuszajacych si¢ po drogach,

n) kontrole podmiotéw prowadzacych produkejg rolng oraz dziatalnos¢, w ramach, ktorej sa
przechowywane odchody zwierzece lub stosowane nawozy, w zakresie stosowania
,Programu dzialan oraz przepiséw dotyczgcych ochrony wdd przed zanieczyszczeniem
azotanami pochodzqcymi ze Zrodel rolniczych”,

0) wykonywanie zadan wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 995/2010 z dnia 20 pazdziernika 2010 r. ustanawiajgcego obowigzki podmiotow
wprowadzajacych do obrotu drewno i produkty z drewna,

p) uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie dot. ZDR
i ZZR,

q) kontrole w zakresie emisyjnosci budynkow w zakresie zadan wynikajacych z ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej
ewidencji emisyjnosci budynkow,

r) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach
chemicznych i ich mieszaninach oraz rozporzadzenia REACH oraz rozporzgdzenia
w sprawie klasyfikacji i oznakowania i pakowania substancji i mieszanin,

s) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach dotyczacych dostepu do zasobow
genetycznych i podziale korzysci z ich wykorzystania,

t) wykonywanie zadafi okreslonych w ustawie z dnia 22 czerwca 2001 r.
o mikroorganizmach i organizmach genetycznie zmodyfikowanych,



u) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,

v) udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie oraz informacji publicznej,
znajdujacych si¢ w posiadaniu Wydziatu Inspekcji,

w) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku ijego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko,

x) udzial w przekazywaniu do uzytkowania obiektéw lub instalacji realizowanych jako
przedsiewzigcia mogace zawsze znaczgco lub potencjalnie znaczaco oddziatywaé
na srodowisko,

y) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania szkodom w §rodowisku i ich naprawy,

z) wspoldziatanie w zakresie ochrony srodowiska z innymi organami kontroli, organami
$cigania i wymiaru sprawiedliwosci, innymi organami administracji panstwowej
iorganami samorzadu terytorialnego oraz organami obrony cywilnej, a takze
organizacjami spolecznymi,

za) wymierzanie administracyjnych kar pieni¢znych,

zb) inne zadania okreslone w § 18 ust. 2 pkt 3-9, 11-12, 14-15 Regulaminu.

2) Dzial kontroli gospodarowania odpadami, do ktérego zadan nalezy w szczeg6lnosci:

a) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, w tym:

- sprawdzanie przestrzegania warunkow zawartych w pozwoleniach i zezwoleniach,

- wydawanie opinii w trybie art. 41a wyzej wymienionej ustawy w zakresie spelnienia
wymogéw ochrony $rodowiska przez instalacje oraz miejsca przeznaczone
do magazynowania odpadéw,

- wydawanie opinii w sprawie zgloszenia uznania podmiotu lub substancji za produkt
uboczny,

b) wymierzanie administracyjnych kar pieni¢znych,

¢) wstrzymywanie dziatalnosci posiadacza odpadéw oraz wstrzymywanie eksploatacji
instalacji,

d) kontrola przestrzegania przepisbw o gospodarce opakowaniami oraz odpadami
opakowaniowymi,

e) kontrola przestrzegania przepisow o obowiagzkach przedsigbiorcow w zakresie
gospodarowania niektérymi odpadami oraz o optacie produktowej,

f) kontrola przestrzegania przepiséw o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym
(podmioty zbierajace zuzyty sprzet, zaklady przetwarzania),

g) kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku
w gminach,

h) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach
wydobywczych,

i) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o przemieszczaniu odpadow,

j) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu
pojazdéow wycofanych z eksploatacji przez podmioty korzystajace ze S$rodowiska,
prowadzace stacje demontazu,
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k) wykonywanie kontroli transportéw odpadéw wynikajacych z ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach, ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym oraz
ustawy z dnia 29 czerwca 2007 r. o migdzynarodowym przemieszczaniu odpadow
i rozporzadzenia (WE) nr 1013/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 14
czerwca 2006 1. w sprawie przemieszczania odpadow — udziat w kontrolnych akcjach
drogowych z udzialem innych stuzb,

1) kontrola podmiotéw w zakresie postgpowania z opadami medycznymi,

m) udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie oraz informacji publicznej,
znajdujacych si¢ w posiadaniu Wydzialu Inspekcji,

n) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spofeczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,

0) udzial w przekazywaniu do uzytkowania obiektow lub instalacji realizowanych jako
przedsiewziecia mogace zawsze znaczgco lub potencjalnie znaczaco oddzialywaé
na srodowisko,

p) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania szkodom w $rodowisku i ich naprawy,

q) wspoéldziatanie w zakresie ochrony $rodowiska z innymi organami kontroli, organami
Scigania i wymiaru sprawiedliwodci, innymi organami administracji panstwowej
i organami samorzadu terytorialnego, a takze organami obrony cywilnej oraz
organizacjami spolecznymi,

r) inne zadania okreslone w § 18 ust. 2 pkt 3-4, 6-9, 11, 15 niniejszego Regulaminu.

§ 19.1. Podstawowym zadaniem Wydzialu Zwalczania Przestgpczo$ci Srodowiskowej
jest prowadzenie spraw z zakresu przeciwdziatania i wykrywania przestgpstw i wykroczen
przeciwko $rodowisku.

2. Do zadan Wydzialu Zwalczania Przestgpczosci Srodowiskowej nalezy
w szczegolnosci:

1) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie:

a) kontroli pozaplanowych interwencyjnych z zakresu gospodarki odpadami, ktérych

dziatalnos¢ przyczynia si¢ do funkcjonowania tzw. ,,szarej strefy”,

b) kontroli dokumentacyjnych, z wylaczeniem badaf automonitoringowych w zakresie

analizy dokumentéw dotyczacych przestrzegania przepisow ustawy z dnia 14 grudnia

2012 r. o odpadach,

2) wykonywanie czynnosci wynikajacych z art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r.

o Inspekcji Ochrony Srodowiska, w tym w szczegdlnosci:

a) obserwowanie i rejestrowanie przy uzyciu srodkéw technicznych, w tym technik
satelitarnych i bezzatogowych statkéw powietrznych, obrazu zdarzen oraz dzwigku
towarzyszacego tym zdarzeniom,

b) gromadzenie i zabezpieczanie dowod6éw popetnienia przestepstw lub wykroczen,

¢) zadanie pisemnych lub ustnych informacji oraz przestuchiwanie osoéb w zakresie
niezbednym dla ustalenia stanu faktycznego,

d) dokonywanie ogledzin pomieszczen i innych miejsc,
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e) zatrzymywanie lub przeszukiwanie pojazdéw przewozacych towary oraz kontrola
dokumentéw zwigzanych z przewozem towaru, jezeli zachodzi podejrzenie
przewozenia odpadow;

3) wykrywanie przestepstw przeciwko srodowisku okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny oraz wykroczen okreslonych w ustawie z dnia 20 maja 1971 r.
Kodeks wykroczen i innych ustawach;

4) wspoéldzialanie z Departamentem Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej Gléwnego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska, organami $cigania i wymiaru sprawiedliwosci,
organami administracji publicznej oraz innymi organami kontrolnymi;

5) realizacja dzialan prewencyjnych majacych na celu ograniczenie dziatalnosci przestepczej
w zakresie korzystania ze srodowiska;

6) wykonywanie analiz niezbednych do ujawnienia i przeciwdzialania przestepstwom
i wykroczeniom przeciwko srodowisku, w tym w zakresie typowania mozliwosci
wystepowania przestepstw srodowiskowych w analizowanych podmiotach;

7) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach przez
podmioty korzystajace ze srodowiska w zakresie nielegalnego zbierania i przetwarzania
odpadow;

8) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdoéw
wycofanych z eksploatacji przez podmioty korzystajace ze srodowiska w zakresie
nielegalnego demontazu pojazdow;

9) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzgcie
elektrycznym i elektronicznym przez podmioty korzystajace ze srodowiska w zakresie
nielegalnego zbierania i przetwarzania zuzytego sprzetu;

10) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o migdzynarodowym przemieszczaniu
odpadéw w zakresie nielegalnego transgranicznego przemieszczania zuzytych pojazdow
1 zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego;

11) przeprowadzanie niezbednych pomiaréw lub badan, w tym pobieranie probek lub
wykonywanie innych czynnosci kontrolnych, w tym z uzyciem bezzalogowych statkow
powietrznych, w celu ustalenia na kontrolowanym terenie stanu $rodowiska oraz oceny
tego stanu w §wietle przepiséw o ochronie srodowiska w zakresie przeciwdziatania tzw.
»szarej strefie” w gospodarce odpadami;

12) uczestnictwo w pobieraniu probek przez Centralne Laboratorium Badawcze Glownego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska, w zakresie przeciwdziatania tzw. ,szarej strefie”
w gospodarce odpadami;

13) wykonywanie kontroli transportéw odpadéw wynikajacych z ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. odpadach, ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym oraz ustawy
z dnia 29 czerwca 2007 r. o miedzynarodowym przemieszczaniu odpadoéw
i rozporzadzenia (WE) Nr 1013/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 14 czerwca
2006 r. w sprawie przemieszczania odpadow;

14) nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia przeciwko srodowisku;

15) kierowanie wnioskéw do sadéw o ukaranie, w przypadkach popeklnienia wykroczen
przeciwko srodowisku;

16) kierowanie zawiadomien do prokuratury w przypadkach podejrzenia popelnienia
przestepstwa;
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17) prowadzenie postepowan administracyjnych wynikajacych z przeprowadzonych kontroli
w zwiazku z naruszeniem wymogoéw ochrony srodowiska, w tym przygotowywanie
decyzji administracyjnych o charakterze pienigznym i decyzji administracyjnych
wstrzymujgcych dziatalno$é posiadacza odpadow;

18) opracowywanie dokumentéw z przeprowadzanych czynnosci okreslonych w art. 10b
ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska, m.in.: protokotéw kontroli,
zarzadzen pokontrolnych i in.;

19) udzial w rozpatrywaniu skarg, wnioskow i interwencji kierowanych do Inspektoratu;

20) stosowanie Informatycznego Systemu Kontroli (ISK) oraz prowadzenie baz do
gromadzenia i przetwarzania danych dotyczacych wykonywanej dziatalnosci kontrolnej;

21) prowadzenie rejestrow, ewidencji zwigzanych z realizacja obowiazkoéw powierzonych
Wydzialowi Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej;

22) wykonywanie innych zadan okreslonych odrgbnymi przepisami lub powierzonych przez
Wojewddzkiego Inspektora.

§ 20.1. Podstawowym zadaniem Wydzialu Prawnego jest obsluga prawna

Inspektoratu.

2. Do zadann Wydziatu Prawnego nalezy w szczeg6lnosci:

1) udzielanie opinii i porad prawnych, informacji i wyjasniefi w zakresie stosowania prawa
zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych;

2) sporzadzanie opinii prawnych;

3) biezace omawianie znowelizowanych przepiséw i orzecznictwa administracyjnego
dotyczacych ochrony srodowiska;

4) udzial w opracowywaniu oraz dokonywanie ocen prawnych dokumentéw zwigzanych
z organizacjg i funkcjonowaniem Inspektoratu oraz aktéw wewngtrznych kierownictwa;

5) uczestniczenie w rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego;

6) udziat w przygotowaniu oraz dokonywanie ocen prawnych projektéw umow i porozumien,
ktérych strong jest Wojewddzki Inspektor lub Inspektorat;

7) weryfikowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow decyzji i postanowien
wychodzacych z Inspektoratu;

8) wspoldziatanie przy opracowywaniu projektéw wnioskow zgodnie z ustawg z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego, ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. Kodeks
postepowania w sprawach o wykroczenia oraz wystgpiefi do prokuratury lub sadu;

9) udziat w przygotowaniu dokumentacji i wykonywaniu innych czynnosci w postgpowaniach
sadowych, przed sgdami administracyjnymi, administracyjnych i przed innymi organami
orzekajacymi oraz dokonywanie ich ocen prawnych;

10) zastgpstwo procesowe w imieniu Wojewodzkiego Inspektora i Inspektoratu
w postepowaniach sgdowych, administracyjnych, egzekucyjnych oraz przed innymi
organami orzekajacymi;

11) informowanie kierownictwa Inspektoratu o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym
w zakresie dzialalnosci Inspektoratu;

12) informowanie kierownictwa jednostki o uchybieniach w dziatalnosci Wojewddzkiego
Inspektoratu w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien;
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13) sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucja oraz pomoc przy rozpatrywaniu wnioskow
o udzielanie ulg zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz
ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;

14) udzielanie informacji publicznej oraz zalatwiania skarg i wnioskéw z zakresu objetego
kompetencja Wydziatu;

15) pomoc w postepowaniach przetargowych realizowanych zgodnie z ustawa z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

16) nadzér i koordynacja realizacji porozumien zawieranych z innymi jednostkami;

17) wspotudziat w przeprowadzaniu kontroli wewngtrznych w zakresie terminowej realizacji
zadan planowych i interwencyjnych;

18) nadzor nad przygotowaniem materialow 1 wystgpien Wojewoddzkiego Inspektora
na spotkania z administracjg publiczng i innymi jednostkami pod wzgledem formalno-
prawnym;

19) wykonywanie innych zadan okreslonych odrg¢bnymi przepisami lub poleceniami
Wojewodzkiego Inspektora.

§ 21.1. Podstawowym zadaniem Wydzialu Budzetu i Finanséw jest opracowywanie

i realizowanie plandéw finansowych Inspektoratu, obstuga finansowo-ksiggowa komorek

organizacyjnych.

2. Do zadan Wydzialu Budzetu i Finanséw nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie catosci spraw finansowo-ksiegowych zwigzanych z dzialalnoscig
Inspektoratu zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;

2) opracowanie rocznego projektu planu finansowego zgodnie z klasyfikacja budzetows
i zadaniowg Inspektoratu oraz biezaca kontrola jego wykonania;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja dochodéw i wydatkow budzetowych
wynikajgcych z planu finansowego, jak réwniez prowadzenie obowigzkowej
sprawozdawczosci w tym zakresie;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorowaniem przestrzegania w Inspektoracie
réwnowagi i dyscypliny budzetowej;

5) przedktadanie Wojewddzkiemu Inspektorowi informacji o realizacji planu finansowego;

6) ustalanie potrzeb na srodki finansowe;

7) zalatwianie catosci spraw bankowych Inspektoratu;

8) prowadzenie wstepnej kontroli finansowej oraz dokonywanie oceny dowodow ksiggowych
pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

9) prowadzenie ewidencji wszystkich uméw dotacji, robot, dostaw i ustug zawieranych przez
Inspektorat;

10) prowadzenie ewidencji ksiegowe] nalezno$ci pieni¢znych z tytulu kar wymierzanych
za naruszenie warunkdéw korzystania ze $rodowiska oraz dokonywanie wszystkich
czynnosci zwigzanych z ich dystrybucjg, sprawozdawczoscig i egzekucja;

11) realizacja funduszu wynagrodzen Inspektoratu, w tym naliczanie i pobieranie podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych oraz sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych;

12) rozliczanie i sporzadzanie deklaracji dotyczacych wplat na PFRON;

13) obstuga finansowa Pracowniczych Planéw Kapitalowych;
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14) obstuga finansowo-ksiggowa $rodkow na rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

15) obstuga systemu TREZOR oraz wspolpraca ze Swietokrzyskim Urzedem Wojewodzkim
w tym zakresie;

16) sporzadzanie harmonograméw oraz zapotrzebowan miesigcznych i dziennych na wydatki
na podstawie danych z wydzialéw merytorycznych;

17) przygotowywanie decyzji Wojewddzkiego Inspektora dotyczacych przeniesien srodkow
w planie finansowym, zgodnie z otrzymanym petnomocnictwem od dysponenta wyzszego
stopnia;

18) prowadzenie rejestru zakupéw oraz potwierdzanie sald naleznosci Inspektoratu dla potrzeb
sporzadzania bilansu;

19) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych oraz ich wartosci umorzeniowej;

20) prowadzenie obstugi kasowej Inspektoratu;

21) prowadzenie ewidencji iloSciowej i wartosciowej majatku inspektoratu.

§ 22.1. Podstawowym zadaniem Wydzialu Administracyjno-Technicznego
i Zaméwien Publicznych jest organizowanie dzialan majacych na celu zapewnienie warunkow
materialno-technicznych oraz zalatwianie cafosci spraw administracyjno-gospodarczych
zwigzanych z funkcjonowaniem Inspektoratu.
2. Do zadaii Wydzialu Administracyjno-Technicznego i Zamoéwiefi Publicznych
nalezy w szczegdlInosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem i administrowaniem pomieszczeniami
Inspektoratu;
2) przygotowywanie proceséw inwestycyjnych, remontéw i modernizacji pomieszczen oraz
wyposazenia technicznego;
3) zaopatrywanie Inspektoratu w niezbgdne zakupy, dostawy i ustugi;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z majgtkiem Inspektoratu oraz koordynowanie dziatan
zwigzanych z jego likwidacja;
5) zapewnienie sprawnego funkcjonowania $rodkow transportu i prowadzenie rozliczen z ich
wykorzystania;
6) prowadzenie spraw wynikajacych z realizacji zapisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych;
7) utrzymanie porzadku i czystosci w pomieszczeniach Inspektoratu;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem $rodkéw transportu i mienia;
9) zapewnienie sprawnosci sieci komputerowej oraz nadzér nad jej prawidiowa eksploatacjg;
10) wdrazanie nowych systemow informatycznych dla potrzeb Inspektoratu;
11) obstuga informatyczna komérek organizacyjnych Inspektoratu;
12) prowadzenie Archiwum Zakiadowego;
13) prowadzenie gospodarki magazynowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
14) zapewnienie dla potrzeb Inspektoratu pieczatek i prowadzenie ich rejestru;
15) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami powstajacymi w Inspektoracie;
16) prowadzenie rejestru umow.
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§ 23.1. Podstawowym zadaniem Wydzialu Kadr i Organizacji jest opracowywanie

i realizacja zalozen polityki kadrowej w Inspektoracie, prowadzenie spraw pracowniczych,
socjalnych, koordynowanie prac w zakresie szkolenia i rozwoju zawodowego oraz prowadzenie
spraw organizacyjnych Inspektoratu.

2. Do zadan Wydzialu Kadr i Organizacji nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie wobec pracownikdéw czynnos$ci wynikajacych ze stosunku pracy;
2) nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow Inspektoratu ustalonego porzadku pracy

oraz obowigzujacych ich przepisow z zakresu prawa pracy;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatow do pracy do korpusu stuzby

cywilnej i poza korpusem;
4) organizowanie stuzby przygotowawczej kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej;
5) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem przez pracownikow uprawnien Inspektora

Inspekeji Ochrony Srodowiska;
6) koordynowanie prac w zakresie opracowania opisOw stanowisk pracy i procesu ich

wartosciowania;
7) nadzorowanie spraw zwigzanych z procesem ocen okresowych czionkow korpusu stuzby

cywilnej;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow;
9) przygotowywanie i wydawanie pracownikom stosownych dokumentéow i drukéow

zwigzanych z dzialalnoscig stuzbowsa: upowaznien, legitymacji, przepustek;
10) organizacja i nadzér nad profilaktycznymi badaniami lekarskimi pracownikéw;
11) obstuga merytoryczna Pracowniczych Planéw Kapitatlowych;
12) przekazywanie do Wydzialu Budzetu i Finanséw danych niezbednych do naliczenia

wynagrodzen i innych uprawnien pracownikéw (jubileusze, odprawy);
13) organizacja praktyk studenckich i stazy absolwenckich w Inspektoracie;
14) prowadzenie w Inspektoracie spraw zwigzanych z obstuga Zakladowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych;

15) nadzér nad dokumentami organizacyjnymi;
16) wspolpraca z Wydzialem Prawnym w zakresie przygotowywania projektow Statutu,

Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy;
17) wspélpraca z Wydzialem Prawnym w zakresie opracowywania projektéw zarzadzen

i procedur wewnetrznych Wojewodzkiego Inspektora;
18) nadzér nad terminowg realizacja sprawozdawczosci obowigzujacej w Inspektoracie;
19) prowadzenie dokumentacji kontroli zewngtrznych Inspektoratu;
20) organizacja kontroli wewnetrznych w zakresie terminowej realizacji zadan planowych

1 interwencyjnych;
21) ewidencja upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez Wojewodzkiego Inspektora;
22) obstuga kancelaryjno — biurowa Inspektoratu, w tym obstuga sekretariatu.

§ 24.1. Podstawowym zadaniem Stanowiska ds. przeciwpozarowych oraz
bezpieczenistwa i higieny pracy jest prowadzenie caloksztaltu spraw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwpozarowych w Inspektoracie.

2. Do zadan Stanowiska ds. przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy
nalezy w szczegdlnosci:
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1)

2)

3)

4
5)

6)

okresowe przeprowadzanie kontroli warunkow pracy, przestrzegania przepisow oraz zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie;

dokonywanie okresowych analiz stanu bezpieczeristwa i higieny pracy i przedstawianie
Wojewédzkiemu Inspektorowi propozycji przedsigwzigé technicznych i organizacyjnych
majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikow oraz poprawe
warunkow pracy;

nadzér nad sprawami zwigzanymi z dokonywaniem i aktualizacja oceny ryzyka
zawodowego, ktére wigze si¢ z wykonywaniem pracy w Inspektoracie;

organizowanie i prowadzenie szkoleri w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;
koordynacja dzialan wszystkich komorek organizacyjnych Inspektoratu w zakresie
stosowania przepisoOw bhp i1 ppoz.;

wykonywanie innych zadan okreslonych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 25.1. Podstawowym zadaniem Stanowiska ds. obronnych jest prowadzenie catosci

spraw obronnych w zakresie nalezacym do Inspektoratu

1)

2)
3)

4)

5)

2. Do zadan Stanowiska ds. obronnych nalezy w szczegolnosci:
opracowywanie i aktualizacja obowigzujacej dokumentacji w dziedzinie zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
opracowywanie i aktualizacja dokumentéw obrony cywilnej;
koordynacja przedsiewzieé¢ zwigzanych z realizacja zadan obronnych, obrony cywilne;
i zarzgdzania kryzysowego;
wspolpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego;
prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikéw od obowiazku petnienia
czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§ 26.1. Podstawowym zadaniem Stanowiska ds. ochrony danych osobowych jest

zapewnienie przestrzegania przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych.

1)

2)

3)

4)

2. Do zadan Stanowiska ds. ochrony danych osobowych nalezy w szczegoélnosci:
informowanie administratora danych osobowych, podmiot przetwarzajacy oraz
pracownikéw jednostki, ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych
i doradzanie im w tym zakresie;
monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych oraz procedur wewngtrznych
obowiazujacych u administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony
zabezpieczenie danych osobowych;
podejmowanie dziatan zwigkszajgcych $wiadomosé oraz prowadzenie szkolenia 0sob
uczestniczacych w operacjach przetwarzania oraz prowadzenie audytéw/kontroli
w zakresie ochrony danych osobowych;
udzielanie na zadanie zalecei co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania;
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5) prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych, rejestru kategorii
czynnosci przetwarzania danych oraz innych dokumentow, do ktorych zostanie przez
administratora danych osobowych zobowigzany;

6) wspolpraca z organem nadzorczym;

7) pehlienie funkcji punktu kontaktowego i konstytucyjnego dla organu nadzorczego,
pracownikow i klientéw Inspektoratu.

§ 27.1. Podstawowym zadaniem Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
jest zapewnienie przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych.

2. Do zadan Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy w szczegoélnosci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych przed nieuprawnionym ujawnieniem;

2) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informac;i;

3) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie
jego realizacji,

4) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

5) prowadzenie zwyklych i kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

6) prowadzenie aktualnego wykazu pracownikéw Inspektoratu, ktérzy posiadaja uprawnienia
do dostgpu do informacji niejawnych oraz osob, ktorym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

7) przekazywanie odpowiednim stuzbom niezbednych danych os6b uprawnionych do
dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktorym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu
poswiadczenia bezpieczenstwa.

§ 28.1. Podstawowym zadaniem Koordynatora ds. dostepnosci jest wsparcie 0séb
ze szczegblnymi potrzebami w dostepie do ustug $wiadczonych przez Inspektorat.
2. Do zadan Koordynatora ds. dost¢pnosci nalezy w szczegolnoscei:
1) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dzialania na rzecz poprawy zapewnienia
dostepnodci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;
2) monitorowanie dzialalnosci Inspektoratu w zakresie zapewniania dost¢pnosci osobom
ze szczegdlnymi potrzebami,
3) inicjowanie zmian przepisow i procedur w zakresie zapewnienia dost¢gpnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami.

§ 29.1. Podstawowym zadaniem Doradcy ds. etyki jest upowszechnianie zasad stuzby
cywilnej oraz zasad etyki korpusu stuzby cywilne;j.
2. Do zadan Doradcy ds. etyki nalezy w szczegolnosci:
1) doradzanie pracownikom w sprawach dotyczacych etyki i postepowania etycznego, wedle
swych najlepszych intencji i wiedzy;
2) udzielanie pracownikom pomocy i wsparcia w rozwigzywaniu konfliktéw pracowniczych,
w sprawach zwigzanych z mozliwoscig wystapienia zagrozenia korupcyjnego, a takze
mobbingu i1 dyskryminacji;
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3) analizowanie i monitorowanie obowigzujacych procedur pod katem eliminowania sytuacji
korupcyjnych;

4) promowanie zasad wprowadzonych zarzadzeniem nr 70 Prezesa Rady Ministrow z dnia 6
pazdziernika 2011 r. w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania zasad stuzby
cywilnej oraz w sprawie zasad etyki korpusu stuzby cywilnej, w tym prowadzenie dziatan
informacyjno-edukacyjnych wsréd pracownikéw.

§ 30.1. Podstawowym zadaniem Stanowiska ds. kontaktéw z mediami i promocji
jest dbanie o wizerunek Inspektoratu.
2. Do zadan Stanowiska ds. kontaktow z mediami i promocji nalezy w szczegolnosci:

1) reprezentowanie Inspektoratu w kontaktach z mediami;

2) organizowanie spotkan z dziennikarzami oraz konferencji prasowych;

3) analizowanie publikacji prasowych oraz informacji medialnych zwigzanych tematycznie
z dzialalnoscig Inspektoratu;

4) budowanie i utrzymywanie otwartych kontaktow z mediami;

5) redagowanie komunikatéw i informacji prasowych;

6) przygotowywanie odpowiedzi na pytania kierowane przez dziennikarzy do Inspektoratu,
w szczegOlnosci w trybie ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe oraz ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoleczenistwa w ochronie s$rodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na Srodowisko;

7) planowanie i realizacja dzialan promocyjnych Inspektoratu;

8) rozpowszechnianie komunikatow i informacji prasowych;

9) formulowanie i zgdanie sprostowan do publikowanych tresci;

10) przygotowywanie tresci do publikacji na stronach www, w mediach spolecznosciowych,
w mediach i Biuletynie Informacji Publicznej;

11) Scista wspdlpraca z komorkami merytorycznymi, w celu pozyskiwania informacji
niezbednych do wykonywania obowigzkoéw stuzbowych.

ROZDZIAL 6
Postanowienia koncowe

§ 31. Szczegdlowg organizacje i porzadek w procesie pracy Inspektoratu okresla
Wojewoddzki Inspektor w Regulaminie Pracy.

§ 32. W przypadkach szczegolnych zagrozen, realizacj¢ zadan obronnych, zarzadzania
kryzysowego 1 obrony cywilnej dla Inspektoratu okresla Regulamin Organizacyjny
Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Kielcach na okres zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i czas wojny.

§ 33. Sprawy organizacyjne nieuregulowane w Regulaminie rozstrzyga Wojewddzki
Inspektor.
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